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CZESC 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
(IDW)



1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Kierownik Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gostyninie,09-500 Gostynin, ul. Parkowa 22
tel. 24 2361360

fax. 24 2361364

e-mail: mopsgostynin@wp.pl

2. Oznaczenie WyKkonawcy

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawcg — uwaza sig osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego,
zlozyla oferte lub zawarta umoweg w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Tryb udzielenia zaméwienia

I. Postepowanie o udziclenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w formie przetargu
nieograniczonego w trybie art. 138 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ,,ustawg Pzp” lub ,,Pzp” (t,j. Dz. U. 22019 1., poz. 1843 z pbz.zm.).

2. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 i 138g ust.
1 ustawy Pzp.

4, OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie obejmowac bedzie wykonywanie specjalistycznych ustlug opiekunczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi w miejscu ich zamieszkania na terenie miasta Gostynina w szacunkowej
ilosci maksymalnej 5 000 godzin rocznie we wszystkie dni tygodnia, w okresie
od 01.01.2021 do 31.12.2021.

Ilos¢ godzin moze ulec zmianie i nie mozna jej okresli¢ dokladnie ze wzgledu na specyfike zamowienia,
ktorg cechuje zmienno$¢ potrzeb klientéw wynikajaca gléwnie ze zmieniajacego si¢ ich stanu zdrowia.
Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie ponosil zadnej odpowiedzialno$ci, jezeli tylko cze$¢ ww. godzin
bedzie realizowana.

Zamowienie obejmuje $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi w miejscu zamieszkania zgodnie z art.18 ust. 1 pkt. 3 i art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (fj. Dz. U. z 2020 poz. 1876), oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Polityki
Spofecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005r., Nr
189, poz. 1598 ze zm.), a takze zasad realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi w wojewddztwie mazowieckim, ktére ukazaty si¢ na stronie internetowej
Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie w dniu 26 listopada 2015 roku.

Celem specjalistycznych ustug opiekuniczych jest poprawa jakosci zycia osob z zaburzeniami
psychicznymi. Zgodnie z art. 3 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego osoba z zaburzeniami
psychicznymi to:

(a) osoba chora psychicznie
(b) osoba uposledzona umystowo
(c) osoba wykazujaca inne powazne zaklécenia czynnosci psychicznych, ktére zgodnie ze stanem

wiedzy medycznej zaliczane sa do zaburzen psychicznych, a osoba ta wymaga takiej formy pomocy i opieki



niezbednej do Zycia w srodowisku rodzinnym lub spolecznym

Wykonawca zobowigzuje si¢ do :

I. Wykonywania specjalistycznych ushig opiekuniczych zgodne z Rozporzadzenia Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., Nr
189, poz. 1598 ze zm.) ktéra wyrdznia nastgpujace rodzaje specjalistycznych ushug:

1. uczenie i rozwijanie umiejgtnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza:

1.

ksztaltowanic umiejgtnoéci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych 1 umiejetnosci

spolecznego funkcjonowania, motywowania do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie

treningdw umiejgtnosci samoobstugi i umiejetnoéei spotecznych oraz wspieranie, takze w formie
asystowania w codziennych czynno$ciach zyciowych, w szczegélnosci takich jak:

a. samoobstuga, zwlaszcza wykonywanie czynnoéci gospodarczych i porzadkowych, w tym
umiejetnos$¢ utrzymania i prowadzenia domu,

b. dbatosc o higiene i wyglad,

¢. utrzymywanie kontaktéw z domownikami, réwiesnikami, w miejscu nauki i pracy oraz ze
spotecznoscia lokalna,
wspolne organizowanie i spedzanie czasu wolnego,

e. korzystanie z ustug réznych instytucji.
interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:

a. pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych — poradnictwo specjalistyczne, interwencje
kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,

b. ulatwienie dostgpu do edukacji i kultury,

c. doradztwo, koordynacja dziatani innych shuzb na rzecz rodziny, ktorej cztonkiem jest osoba
uzyskujaca pomoc w formie specjalistycznych ushug,

d. ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,

e. wsplipraca z rodzing - ksztaltowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujacej,
niepelnosprawne;j.

pomoc w zalatwieniu spraw urzgdowych w tym:

a.  wuzyskaniu $wiadczen socjalnych, emerytalno - rentowych,

b. w wypehianiu dokumentéw urzedowych.

wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:

a. w poszukiwaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego
zajgcia, w szczegolno$ei uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii zajeciowej, zakladach
aktywno$ci zawodowej, w $rodowiskowych domach samopomocy, w centrach i klubach
integracji spotecznej, klubach pracy,

b. w kompletowaniu dokumentéw potrzebnych do zatrudnienia,

¢. w przygotowaniu do rozmowy z pracodawca, wspieranie i asystowanie w kontaktach
z pracodawca,

d. w rozwiazywaniu probleméw psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku.

pomoc w gospodarowaniu pienigdzmi, w tym:

a. nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkéw,

b. pomoc w uzyskaniu ulg w oplatach,

c. zwigkszanie umiejetnosci gospodarowania wlasnym budZetem oraz usamodzielnianie
finansowe.

2. Pielggnacja — jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

)]
2)
3)
4)

3)

pomoc w dostgpie do $wiadczen zdrowotnych,

uzgadnianie i pilnowanie terminéw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekéw w aptece,

pilnowanie przyjmowania lekow oraz obserwowanie ewentualnych skutkéw ubocznych ich
stosowania,

w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkéw, pomoc w uzyciu Srodkow
pomocniczych i materialéw medycznych, przedmiotéw ortopedycznych, a takze utrzymaniu higieny,



6) pomoc w dotarciu do placéwek stuzby zdrowia,
7) pomoc w dotarciu do placowek rehabilitacyjnych.

3. Rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398):

a) zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii,

b) wspolpraca ze specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego i edukacyjno-
terapeutycznego zmierzajacego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystajacej ze specjalistycznych
ustug

4. Pomoc mieszkaniowa, w tym:
1. w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu oplat,
2. w organizowaniu drobnych remontéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
3. ksztaltowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sgsiadami i gospodarzem domu.

5. Zapewnienie dzieciom i mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostgpu do zajeé rehabilitacyjnych i
rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie maja mozliwodci uzyskania
dostepu do zajeé zapewnionych przez inne stuzby.

II. Zatrudnienia oséb §wiadczacych specjalistyczne ustugi opiekunicze dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi
zgodnie z § 3 wyzej wymienionego rozporzadzenia tj.:

1. Specjalistyczne ustugi opiekuncze powinny by¢ §wiadczone przez osoby posiadajace kwalifikacje do
wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajeciowego,
pielegniarki, asystenta osoby niepelnosprawnej, opiekunki srodowiskowej, specjalisty w zakresie
rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub innego zawodu dajacego wiedze i umiejetnosci pozwalajace
swiadczy¢ okreslone specjalistyczne ushugi.

2. Ponadto kandydat na realizatora specjalistycznych ushug opiekuriczych musi legitymowac sig co najmnie;j
polrocznym stazem w jednej z nastgpujacych instytucji wskazanych w § 3 ust. 2 ww. rozporzadzenia:
szpitalu psychiatrycznym; jednostce organizacyjnej pomocy spolecznej dla o0s6b z zaburzeniami
psychicznymi; placéwcee terapii lub placowce os$wiatowej. do ktorej uczeszczaja dzieci z zaburzeniami
rozwoju lub uposledzeniem umystfowym; osrodku terapeutyczno - edukacyjno- wychowawczym; zakladzie
rehabilitacji; innej jednostce niz wymienione w pkt. jak powyzej, Swiadczacej specjalistyczne ustugi
opiekuricze dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi.

Powyzszy staz nie moze by¢ zastapiony nawet potrocznym kursem w zakresie $wiadczenia
specjalistycznych ushug opiekunczych, ani praktyka odbywana w trakcie studiow (interpretacja zgodnie z
zasadami realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w
wojewodztwie mazowieckim z dnia 26 listopada 2015 roku).

3. Osoby $wiadczace ustugi, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 lit. a Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej
z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ushug opiekuniczych (Dz. U. z 2005r., Nr 189, poz.
1598 ze zm.), musza posiadaé przeszkolenie i do§wiadczenie w zakresie:

a) umiej¢tnosci ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan:

b) ksztaltowania nawykéw celowej aktywnosci;

c) prowadzenia treningu zachowarn spotecznych.

4. Kwalifikacje realizatorow uslug powinny byé odpowiednie do rodzaju zaburzen psychicznych klientéw,
ich potrzeb oraz zakresu i rodzaju ushg.

5. Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji umowy jest zobowiazany do przekazania Zamawiajacemu
wykazu o0séb wyznaczonych do realizacji umowy wraz z dokumentami potwierdzajacymi wymagane
kwalifikacje i doswiadczenie, kazdorazowo informowaé Zamawiajacego o zmianie tych 0séb i dostarczaé
dane nowo zatrudnionych oséb wyznaczonych do realizacji ushug, wraz z dokumentami potwierdzajacymi
wymagane kwalifikacje i doswiadczenie.

6. Zamawiajacy wymaga, ze wzgledu na specyficzny charakter ustug oraz w celu zapewnienia wysokiej



jakosci ich $wiadczenia, aby opiekunki/opiekunowie byli sprawni fizycznie i intelektualnie, posiadali
umiejgtnos¢ nawigzywania i utrzymywania prawidlowych kontaktéw interpersonalnych, postugiwali sie
biegle jezykiem polskim oraz zeby nie byli karani za przestepstwa popelnione umyslnie. Wykonawca
zobowiazany bedzie nie kierowaé do $wiadczenia ustug osob bedacych czionkami najblizszej rodziny
swiadczeniobiorcy, lub takich, ktére z nim zamieszkuja.

7. Osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia s zobowiazane do zachowania tajemnicy
stuzbowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskaja w trakcie pelnienia obowiazkéw, a w
szczegolnosci nie ujawniania osobom trzecim danych personalnych oséb, dla ktérych s §wiadczone ushugi,
ich sytuacji osobistej, rodzinnej, zdrowotne;j i ekonomiczne;.

8. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig ilo§¢ kadry (minimum 6 oséb) wyznaczonej do realizacji
przedmiotu zamoéwienia, pozwalajaca na plynne dokonywanie zastepstw, tak aby uniknaé sytuacji
pozostawienia klienta bez opieki.

9. Do Wykonawcy nalezy zapewnienie osobom wykonujacym ushugi wyposazenie w odpowiednie ubranie
ochronne dostosowane do zakresu niesionej pomocy (rgkawiczki, fartuchy itp.) oraz inne niezbedne $rodki
wymagane do wykonywania pracy na danym stanowisku okre$lone w odrebnych przepisach.

III. Swiadczenia uslug zgodnie z otrzymang decyzja administracyjna przyznajaca ushuge dla konkretnej
osoby ($wiadczeniobiorcy) i okre$lajaca:

iE rodzaj ushugi zgodnie z za§wiadczeniem lekarskim
2, czas jej wykonywania
3, wysoko$¢ odplatnosci ponoszonej przez $wiadczeniobioreg i warunki splaty lub zwolnienie z opfaty.

oraz zgodnie z zaleceniem lekarskim lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii w
przypadku przyznania ushugi rehabilitacji fizycznej i usprawniania zaburzonych funkcji organizmu w
zakresie nieobjetym przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2020 ., poz. 1398).

IV. Swiadczenie ustug niezwlocznie po otrzymaniu decyzji administracyjnej.
V. Swiadczenia ustug w miejscu zamieszkania $wiadczeniobiorcy.
VI. Zapewnienia w razie potrzeby konsultacji lekarza psychiatry i psychologa.

VIL Sporzadzanie i prowadzenie przez Wykonawcg dokumentacji zwiazanej z realizacja przedmiotowego
zamowienia zgodnie z zasadami realizacji specjalistycznych ushug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami
psychicznymi w wojewddztwie mazowieckim pkt. 8, w szczegolnosci:

1. indywidualnych programéw terapeutycznych dla kazdego Swiadczeniobiorcy i przekazanie ich

Zamawiajacemu

2. miesigeznych kart czasu pracy osoby $wiadczacej ustug potwierdzonych przez $wiadczeniobiorce

3. indywidualnej karty podopiecznego, ktéra zawiera¢ powinna m. in. informacje dotyczaca oceny
funkcjonowania spolecznego i realizacji dzialan terapeutycznych, okresowa oceng efektow
swiadczonych ustug
miesigeznej oceny efektéw dziatan terapeutycznych u kazdego $wiadczeniobiorcy
notatek z wizyt Srodowiskowych w domu klienta prowadzone przez osoby $wiadczace ushugi
harmonogramoéw pracy u poszczegdlnych klientéw
dziennych raportéw z realizacji ushug
rozliczen finansowych
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VIIL. Sporzadzania okresowej (potrocznej i rocznej) oceny efektéw $wiadczonych ustug indywidualnie dla
kazdego klienta objetego ustugami (ewaluacja ustug) i przekazania ich Zamawiajacemu.

IX. Sporzadzania wraz z przedstawicielem MOPS kwartalnego sprawozdania z realizacji ustug,
X. Comiesigcznego sporzadzania i przekazywania do MOPS w Gostyninie wraz z rachunkiem za

zrealizowane godziny ushug:
1. imiennych wykazéw $wiadczeniobiorcow z wyszczegdlnieniem m.in. iloéci godzin ushug przyznanych



decyzjq administracyjng MOPS, ilocia godzin zrealizowanych, kosztorysem wykonania zadania oraz
okresleniem 0s6b $wiadczacych ushugi poszezegdlnym klientom

miesigeznych ocen efektow dzialan terapeutycznych u kazdego $wiadczeniobiorcy

miesigcznych wykazow wizyt $rodowiskowych

harmonograméw pracy u poszczegolnych klientow

informacji o przyczynach niezrealizowania ustug zgodnie z decyzja administracyjna u poszczegdlnych
klientow

Do o

XI. Zapewnienia klientom niezbgdnej pomocy w sytuacjach naglych, w szczegdlnosci takich jak:
odniesienie powaznych obrazen,

cigzki stan zdrowia,

zatrucia pokarmowe lub choroba zakazna,

zniszezenie domu w wyniku wandalizmu lub pozaru,

kradziez na szkode klienta,

wypadki nastgpujace podczas $wiadczenia ushig.

S b o kD -

XII. Wspolpracy na biezaco z pracownikami Zamawiajacego. Przez wspolprace rozumie sie wymiane
informacji dotyczaca realizacji przedmiotu zamdéwienia.

XII. Udostgpnienia lub przekazania kserokopii dokumentéw dotyczacych realizacji ustug, ktére sq w
posiadaniu Wykonawcy, na kazde zadanie Zamawiajacego.

XIV. Stosowania sig do innych zalecen Zamawiajacego niezbgdnych dla prawidlowego realizowania umowy.
5. Zaméwienia czeSciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

6. Zaméwienia uzupelniajace
Zamawiajacy przewiduje zamoéwienie uzupehiajace, o ktorym mowa w art. 67 ust. | pkt. 6, 7 ustawy Pzp

7. Informacja o ofercie wariantowej
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

9. Warunki udzialu w postegpowaniu wraz z oceng spelniania warunkéw oraz dokumentami
wymaganymi przez Zamawiajacego w celu potwierdzenia spelniania tych warunkéw

1. W tabeli ponizej przedstawiono warunki stawiane Wykonawcom ubiegajacym sig o udzielenie niniejszego
zamowienia, a takze wskazano dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcéw potwierdzajace
spetnianie tych warunkow. Brak spemienia ktéregokolwiek warunku wymienionego ponizej spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z niniejszego postgpowania.

Nazwa czeSci tabeli WARUNEK OSWIADCZENIA LUB DATA WYSTAWIENIA
DOKUMENTY LUB SPORZADZENIA
POTWIERDZAJACE DOKUMENTU ALBO
SPELNIANIE OSWIADCZENIA
WARUNKOW
A Posiadanie przez Wykonawce| Aktualny odpis z wiasciwego | Nie wczeéniej niz 6 miesigey

uprawnien do wykonywania | rejestru oraz wypetnione | przed uptywem terminu

dziatalnosci objetych | oswiadczenie stanowiace | skladania ofert.

niniejszym zamdwieniem oraz zalgcznik nr 2




niepodleganie wykluczeniu =z
postgpowania, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 ust.
5 pkt 1 i 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r.  Prawo
zamowien publicznych

Posiadanie przez Wykonawce
niezbednej wiedzy i
do$wiadczenia oraz potencjatu

technicznego, a takze | zawierajacy potwierdzenie
dysponowania osobami | wykonania przez Wykonawce
zdolnymi  do  wykonania|w okresie ostatnich 2 lat do

zamoOwienia. Wykonawca musi
spelnia¢  lacznie nastepujace
warunki:

1) posiada¢ dos$wiadczenie w
wykonywaniu ushug bedacych
przedmiotem zamowienia,
poprzez: a)  zawarcie i
$wiadczenie W okresie
ostatnich 2 lat na $wiadczenie
ustugi zgodnie z zakresem
czynnosci zawartym w
przedmiocie zaméwienia (pkt 4
IWD).

2) posiada¢ personel kluczowy
do realizacji  zamodwienia,
sktadajacy sie co najmniej z:

a) 6 osob posiadajacych
specjalistyczne przygotowanie
zawodowe,  ktore  okresla
Rozporzadzenic Ministra
Polityki Spotecznej z dnia 22
wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug
opiekunczych (Dz. U. z 2005 r.

1. Wykaz (sporzadzony wedlug
wzoru stanowiacego zalacznik
nr 4 do ninigjszej IDW)

dnia 31 pazdziernika 2020 r.,
ushug zgodnych z przedmiotem
zamdéwienia zgodnych z
zakresem czynnosci zawartym
w pkt 4 IWD. Przez usluge
zgodng Z przedmiotem
zamowienia nalezy rozumiec
wykonanie w okresie ostatnich
2 lat prowadzenia
specjalistycznych ustug
opiekuficzych dla osob  z
zaburzeniami psychicznymi dla
minimum 6 oséb w skali
miesiaca, przez okres nie
krotszy niz 1 rok

2. Wykaz osob posiadajacych
wyksztalcenie 1 przygotowanie
zawodowe personelu
kluczowego  do  realizacji
zamowienia oraz o$wiadczenie
o dysponowaniu kadrg do
wykonania  zamowienia -
zalgcznik nr 3.

Przed uptywem terminu
sktadania ofert — oswiadczenie

i referencje.

nr 189, poz. 1598 z p6zn. zm.)

2. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 9.1.A, niniejszej IDW, przedklada dokument Iub dokumenty,
wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, zZe:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert;

2) nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia z art. 24 ustawy Pzp.

3) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert .

10. Klauzula informacyjna RODO

W zwigzku z realizacjqa wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
Miejskim Os$rodku Pomocy Spolecznej oraz o przyshigujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej
w Gostyninie jest Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w




zakresie dzialania Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien,
moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej Panig Matgorzata Wisniewska za pomoca adresu: odo@mopsgostynin.pl.

3. Administrator danych osobowych — Kierownik Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej - przetwarza
Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, zawartych uméw oraz na
podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

a) realizacji wniosku, uprawnienia wynikajgcego z przepisu prawa;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;j;

¢) w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq wylacznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga byé:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego
prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spolecznej przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Kierownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spoteczne;j.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w
pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego
prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa
nieprawidlowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

1. dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

2. osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

3. osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

4. dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

5. dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisow prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

1. osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidtowoéé danych osobowych,

2. przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu
danych, zZadajac w zamian ich ograniczenia,

3. Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich
do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

4. osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

1. przetwarzanie danych odbywa sig na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,

2. przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy lacznie spelnione sa nastepujace
przestanki:

1. zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegélng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
przez Administratora,

2. przetwarzanie jest niezbgdne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec
tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnos$ci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegodlnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza jest dzieckiem.



8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$éé przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowiazujacym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w MOPS Gostynin Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przeslanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

11. Oferta wspolna

1. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sig o udzielnie niniejszego zamowienia, a wszystkie warunki udziatu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt. 9 ust. 1 musza spehiaé oni lacznie.

2. Oferta wspolna musi zosta¢ przygotowana i zlozona w nastepujacy sposéb:

1) Partnerzy musza ustanowi¢ i wskaza¢ Pelnomocnika (zwanego w niniejszej IDW Petnomocnikiem) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
zaleca sig¢, aby Pelnomocnikiem byt jeden z Partneréw;

2) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkich Partnerow;

3) Kazdy z Partneréw musi udokumentowa¢, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 12-23, ust 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp, zalaczajac oswiadczenia wymienione w tabeli opisanej w pkt.
9 ust. 1 niniejszego IDW w poz. A (zalaeznik nr 2 do niniejszego IDW)

4)Formularz Ofertowy (sporzadzony wedhig wzoru stanowiacego zalaeznik nr 1 do niniejszej IDW), wykaz
prac przeznaczonych do podwykonania (sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 6 do
niniejszej IDW), powinny dotyczy¢ tacznie wszystkich Partnerow i powinny byé podpisane przez ich
upetnomocnionych przedstawicieli lub przez Pelnomocnika;

5) spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w tabeli opisanej w pkt. 9 ust.1 niniejszej IDW w poz.: B moze
nastgpi¢ poprzez ztozenie dokumentow dotyczacych ktéregokolwiek z Partnerow;

6)oswiadczenia, mogg zosta¢ ziozone przez kazdego z Partneréw samodzielnie (sporzadzone wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 8);

7) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem.

12. Wadium

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu przetargowym nie bedzie zadat wniesienia wadium.
13. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

14. Opis sposobu przygotowania oferty

1.Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2) Ofertg nalezy przygotowac¢ $cisle wedlug wymagan okre$lonych w niniejszej SIWZ.
3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezentowania Wykonawcy i zaciagania w



jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawey lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcey upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Pelnomocnictwo osob podpisujacych ofertg do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowiazan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz podpisania oferty musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny oferenta (odpisu z wlasciwego rejestru lub
za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dolaczyé¢ oryginal lub
poswiadczona za zgodnoé¢ z oryginatem kopig pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta wykonawcy
przez osoby do tego upelnomocnione.

5) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej IDW powinny zostaé wypekione przez Wykonawce i
dolaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejsza IDW formie.

6) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie czytelnego
zapisu o treSci pieczgei zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

7) Zamawiajacy zwréci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.
Zadne inne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie oryginalow, nie
podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty z uwzglednieniem
tresci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 2.

Forma oferty.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mieé forme pisemna i format nie wigkszy niz A4.
Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.

2) Stosowne wypelnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zalaczniki do niniejszej IDW i
wchodzacych nastgpnie w sklad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub inng trwala
technika graficzna.

3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzordéw stanowigcych
zalaczniki do niniejszej IDW powinny mie¢ forme wydruku komputerowego lub maszynopisu albo winny
by¢ sporzadzone inna trwala technika graficzna.

4) Zaleca sig, aby calos¢ oferty byla zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie — zaleca sig, aby arkusze (kartki) oferty byty zszyte, zbindowane lub trwale polaczone w
jedna calo$é inng technika.

5) Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny byé parafowane przez
osob¢ (lub osoby, jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sq dwie lub wiecej osoby)
podpisujaca (podpisujace) ofertg zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny oferenta lub
treScig zalaczonego do oferty pelnomocnictwa. Strony zawierajace informacje nie wymagane przez
Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dzialalnoéci, itp.) nie beda podlegaly ocenie i nie
musza by¢ numerowane i parafowane.

6) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez Zamawiajacego) musza by¢
parafowane przez osobg (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

7) Dokumenty wchodzace w sklad oferty, moga byé przedstawiane w formie oryginalow lub
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii. Zgodno$é z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii
dokumentéw wchodzacych w skiad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby, jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte
zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny wykonawcy lub trescig zalaczonego do oferty
pelnomocnictwa.

3. Zawarto$¢ oferty.

1) Kompletna oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w punkcie 9 i 28 niniejszej IDW.

2) Pozadane przez Zamawiajacego jest zlozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem ilosci stron
wchodzacych w sklad oferty.



4. Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie, oswiadczeniem sporzadzonym na podstawie wzoru stanowiacego
zalacznik nr 7 do niniejszych IDW, iz Zamawiajacy nie bedzie mogl ujawnié informacji stanowiacych
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz wykazad, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 86 ust. 4

2) Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji: nazwy i adresu, informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci.

15. Wyjasnianie i zmiany w tresci SIWZ
1.Wyjasnianie treSci STWZ.

Wykonawca w trakcie postgpowania moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie STWZ. Prosbe taka
nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu nie pdézniej niz 6 dni przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpatrzenia. Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom,
ktéorym dorgczono SIWZ oraz zostanie ono umieszczone na stronie internetowej w miejscu umieszczenia
SIWZ. Udzielajac wyjasnien Zamawiajacy nie ujawni zrédla zapytania.

2. Zmiany w tresci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
skladania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ niniejszej STWZ zgodnie z art. 38 Pzp.

2) Modyfikacje sa kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

3) Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci niniejszej STWZ. O przedtuzeniu terminu skladania ofert
zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazal niniejsza SIWZ, oraz
zamieszcza o tym informacjg na stronie internetowej jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie
mternetowe;j.

4) Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan rowniez droga elektroniczna na adres mopsgostynin@wp.pl
formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania wyjasnien.

16. Zebranie Wykonawcow
Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zrebran z Wykonawcami.
17. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego sa: Pani Anna
Papiernik tel. 24 2361370, Pani Iwona Kowalczyk tel. 24 2361366.

18. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Gostyninie
ul. Parkowa 22 w Sekretariacie pokdj nr 15 w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 23.11.2020 r. do
go0dz.09:00.

2. Oferta przeslana poczta powinna by¢ dostarczona do siedziby Zamawiajacego przed uplywem terminu na
sktadanie ofert.

3. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwolania.

4. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte



(paczke) nalezy opisa¢ nastgpujaco: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin,
Oferta w postgpowaniu na: "Wykonywanie specjalistycznych ustug opiekuniczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi w miejscu ich zamieszkania na terenie miasta Gostynina od 01.01.2021 r. do 31.12.2021r.”
Nie otwiera¢ przed dniem: 23.11.2020r. do godz. 09:00.

5. Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. mozna umieécié nazwe i adres wykonawcy.

19. Zmiany lub wycofanie zlozonej oferty.

1. Skuteczno$¢ zmian lub wycofania zlozonej oferty.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie ofertg. Zmiany lub wycofanie
ztozongj oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Zmiana zloZonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad
obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajace zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte (paczke) kazde;]
»ZMIANY™ nalezy dodatkowo opatrzyé napisem ,,zmiana nr .....”".

3.Wycofanie zlozonej oferty.

Wycofanie zloZonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty.

20. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Migjskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Gostyninie,
ul. Parkowa 22, pok. nr 15 w dniu 23.11.2020r. O godz. 09:15

21. Tryb otwarcia ofert

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

2. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bgda otwierane koperty (paczki) zawierajace oferty, ktorych
dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostana odestane Wykonawcom bez otwierania.

3. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostana otwarte przed otwarciem kopert (paczek)
zawierajacych oferty, ktoérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian
zmiany zostang dotaczone do oferty.

4. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym: 1) nazwe i adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, 2) informacje dotyczace ceny oraz do$wiadczenia.

Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postgpowania przetargowego.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace: 1)
kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia; 2) firm oraz adresow Wykonawcéw, ktérzy
zlozyli oferty w terminie; 3) ceny oraz pozostalych kryteriéw zawartych w ofertach.

22, Zwrot oferty bez otwierania
Ofertg zlozong po terminie Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie.

23, Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Przedhuzenie terminu zwigzania z oferta zgodnie z art. 85 ust. 2 Pzp.

24. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

2. Ceng oferty jest suma wymieniona w Formularzu Ofertowym.



3. Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacjg niniejszego zamowienia, okreslone zostaly w czesci II niniejszej
SIWZ - wzorze umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4, Zamawiajacy, stosownie do tresci art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

W przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje
sig, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar oraz ceng jednostkowa;

b) jezeli ceng jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe
Jjednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

W przypadku oferty z cena okreslong za caty przedmiot zamowienia:

a) przyjmuje si¢, ze prawidfowo podano ceng ryczaltowa bez wzgledu na sposdb jej obliczenia;

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie, przyjmuje sig za
prawidtowg cene ryczaltowa podana stownie.

5. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawceeg o poprawieniu omytki rachunkowej w obliczeniu ceny.

Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia, o ktérym mowa w poprzednim zdaniu, o zgodzie badZz odmowie zgody na dokonane przez
Zamawiajgcego poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny. W przypadku nie wyrazenia przez
wykonawce zgody na poprawienie jego oferta zostanie odrzucona.

25. Kryteria oceny ofert

1.Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

1) zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania;

2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢
kryterium punktéw, jakie moze
otrzyma¢ oferta za dane
kryterium

1) Cena (C) 60,00% 60 pkt

2) Doswiadczenie w wykonywaniu 40,00% 40 pkt
specjalistycznych ustug opiekunczych dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi (D)

3. Zasady oceny poszczegolnych kryteriow:
1) Kryterium ,,Cena” (C).

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwoéch miegjsc po przecinku iloéé
punktéw wynikajaca z dziatania:

C min
Pi (C)= Ci x 100%

gdzie:



Pi(C) ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,,Cena”;
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";

Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Doktadno$¢ wigksza niz dwa miejsca po przecinku zostanie uznana za brak ceny w ofercie.
Cena obejmuje wszystkie czynnoéci zwiazane z wykonaniem przedmiotu umowy.

2) Kryterium ,,Doswiadczenie” (D).

a) za 2-3 lata 20 punktow

b) powyzej 3 lat do 4 lat — 30 punktow

c) powyzej 4 lat i wigcej - 40 punktow.
4. Ostateczna ocena punktowa oferty.
Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglona do dwodch miejsc po przecinku liczba wynikajaca ze
zsumowania ilosci punktow, jakie otrzyma ta oferta za poszczegdlne kryteria:

Pi=P(C)x 0,60 +P (D)

gdzie:

Pi ocena punktowa oferty "i";
P( X) suma ilo$ci punktow, jakie otrzyma oferta "i" za poszczegdlne kryteria.

S. Niniejsze zamoéwienie (zamowienie w danej czgéci) zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta
uzyska najwyzsza liczbg punktéw w ocenie punktowe;.

6. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

26. Oferta z razaco niska ceng

Zgodnie z art. 90 ustawy Pzp.

27. Uzupelnienie oferty

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

28. Zawarto$¢ oferty

Oferta zlozona w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) Formularz Ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszej IDW,
2) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22 ust. 1 pkt 1-2 ustawy Pzp,
sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 8 do niniejszej IDW,

3) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp, sporzadzone na podstawie wzoru stanowiacego zalgeznik nr 2 do niniejszej IDW,

4) akceptacja przez Wykonaweg wzoru umowy zawartego w Czesci II niniejszej SIWZ, sporzadzona wedhug
wzoru stanowiacego zalgcznik nr 5 do niniejszej IDW,



5) w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdéwienia, dokument ustanawiajacy
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

6) w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezpoérednio ze zlozonego w ofercie
odpisu z wlasciwego rejestru albo za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej —
Pelomocnictwo(a),

7) wykaz prac przeznaczonych do podwykonania, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 6
do niniejszej IDW,

8) pozostate dokumenty wymienione w pkt. 39 niniejszej [IDW,

29. Tryb oceny ofert

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawea negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem tresci nastgpnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

2) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki (art. 87 ust. 2 ustawy Pzp) niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2. Sposdb oceny zgodnosci oferty z treécig niniejszej STWZ.

Ocena zgodnoSci oferty z trescia SIWZ przeprowadzona zostanie wylacznie na podstawie analizy
dokumentéw i materialow, jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3
ustawy Pzp.

3. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

2) W przypadku, gdy zawarta w ofercie kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzié bedzie
zastrzezenia co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy przedstawienia oryginahu
lub notarialnie potwierdzonej kopii takiego dokumentu.

3) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, Ze ztoZenie oferty stanowi
czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajacego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1
pkt. 3 ustawy Pzp.

30. Wykluczenie Wykonawcy
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o
udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy

Pzp.

3. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

31. Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Informacj¢ o ofertach odrzuconych, Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérzy zlozyli
oferty zgodnie z trescia art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

32. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

33. Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania



1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowal wylacznie zasady i
kryteria okre$lone w SIWZ.
2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

3. Obowiazki informacyjne — zgodnie z art. 92 ustawy Pzp.
34. Informacje ogolne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

1. Zgodnie z art. 139 i art. 140 ustawy Pzp umowa w sprawie niniejszego zamowienia:

1) zostanie zawarta na pismie;

2) maja do niej zastosowanie przepisy ustawy Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig
inaczej;

3) jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji
publiczne;j;

4) zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie;

5) jest zawarta na okres wskazany w czgsci I niniejszej SIWZ;

6) podlega uniewaznieniu:

a) jezeli zachodza przestanki okre§lone w art. 146 ustawy Pzp jest niewazna:

- w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte w niniejszej SIWZ;

- zgodnie z zapisami art. 146 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zakazane sg istotne zmiany postanowien zawartej umowy zgodnie z art. 144 ustawy Pzp.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa
w poprzednim zdaniu, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
czZgscl umowy.

4. Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspdlna ponosza solidarng odpowiedzialnoé¢ za wykonanie umowy i
wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Pozostate kwestie odnoszace si¢ do umowy uregulowane sa w czgsci I1 niniejszej SIWZ.
35. Uniewaznienie postgpowania

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia w sytuacjach okre$lonych w
art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

- ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne (w przypadku
uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert)

- zlozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne- (w przypadku uniewaznienia postepowania po
uptywie terminu sktadania ofert).

36. Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja podmiotom o ktérych mowa w art.
179 ustawy Pzp.

2. Przed uplywem terminu do skladania ofert w przypadku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy $rodki ochrony prawnej przystuguja rownieZ organizacjom zrzeszajacym wykonawcow wpisanym na
listg organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

3. Srodkami ochrony prawnej sa:



- odwolanie,

- skarga do sadu.

4. Srodki ochrony prawnej, przyshiguja;

- Wykonawcom,

- innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ust. 1 ustawy Pzp

- organizacjom zrzeszajacym Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 179 ust. 2 ustawy Pzp.

- srodek ochrony prawnej Skarga do sadu przystuguje réwniez Zamawiajacemu.

5. Odwotanie

1) Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjete]
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowiazany na podstawie ustawy.

2) Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania,

b) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

c¢) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

d) odrzucenia oferty odwotujacego,

€) opisu przedmiotu zaméwienia,

f) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3) Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutéw, okreslaé zadanie oraz
wskazywac okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

4) Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub réwnowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5) Odwotujacy przesyta kopig odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mégt on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
zamawiajacy mogl zapoznac sig z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przesfanie kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

6) Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby na zasadach okre§lonych w art. 182-186.

6.Skarga do sadu

1) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu
na zasadach okreslonych w art. 198a — 198¢g ustawy Pzp.

2) Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

3) Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych w terminie dni od dnia
dorgezenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w
placowce pocztowej operatora publicznego jest rdwnoznaczne jej wniesieniem. Skarga powinna czynié
zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego
orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwigzte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek o zmiang
orzeczenia w calosci lub w czesci.

4) Od wyroku sadu nie przyshuguje skarga kasacyjna.

37. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie.
2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskéw zawiadomien i informacji za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. 2020 poz. 1041 ) osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu, lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r o $§wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U
2020 poz. 344), przy czym w takim przypadku, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. ’

3. W przypadku oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem.



4. Informacje uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarly one do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt
on zapoznac sig z ich trescia.

5. Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do piatku (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy) w godzinach
od 7.30 do 15.30.

6. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Anna
Papiernik, tel (24) 2361370 i Pani Iwona Kowalczyk, tel. (24) 2361366.

38. Podwykonawstwo

1.Zamawiajacy zada wskazania, w ofercie, czgéci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

2. Partner sktadajacy oferte wspdlng nie jest podwykonawea.

39. Wykaz zalacznikéw do niniejszych IDW

Zalacznikami do niniejszej IDW sg nastepujace wzory:

Lp Oznaczenie Nazwa Zalacznika
zalacznika
Zalacznik nr 1 Wzor Formularza Ofertowego.
2 Zatacznik nr 2 Wzor o$wiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu  wykluczeniu z
postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp
3 Zatacznik nr 3 Wzér wykazu osob, ktore beda wykonywaé niniejsze zamdwienie oraz dane
na temat ich kwalifikacji.
4 Zalacznik nr 4 Wzor wykazu wykonanych przez Wykonawceg (partnera) ushug zgodnych z
przedmiotem zamowienia — zakres czynnosci.
Zatacznik nr 5 Wzér oswiadczenia dotyczacego akceptacji wzoru umow.
Zatacznik nr 6 Wz6ér wykazu prac przeznaczonych do podwykonania.
Zalacznik nr 7 Wzér o$wiadczenia, na podstawie art. 8 ust. 3 u.p.z.p., 0 nieujawnianiu

informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa W rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8 Zatacznik nr 8 Wzor o§wiadczenia Wykonawcey (tacznie wszystkich Parteréw) o spemianiu
przestanek zawartych w art. 22 ust. 1 pkt 1-2

Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pdl zatacznikéw oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze ztozenia
oferty wspdlnej. Jednak wprowadzone zmiany nie moga zmieniaé tresci zalacznikow



Zalacznik nr 1 do IDW — Wzér Formularza Ofertowego (w przypadku oferty wspdlnej skladaja lacznie wszyscy
Partnerzy)

(miejsce i data sporzadzenia)

FORMULARZ OFERTOWY

DLA PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Na: "Wykonywanie specjalistycznych ustug opiekusiczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w miejscu ich
zamieszkania na terenie miasta Gostynina od 01.01.2021 r. do 31.12.2021r.”

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

L.p. Nazwa Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w) Adres e-mail

Partner nr 1

[Partner nr 2

Partner nr 3

6. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1) zapoznalem sig z trescig SIWZ dla niniejszego zamowienia,

2) akceptujg w pelni bez zastrzeZen czy ograniczen postanowienia: SIWZ dla niniejszego zaméwienia, wyjasnien
do tej SIWZ oraz modyfikacji tej SIWZ,

3) gwarantuj¢ wykonanie zaméwienia zgodnie z treScia: SIWZ, wyjasnien do SIWZ oraz jej modyfikacji,

4) cena oferowana w zl. :- brutto (cyfrowo) za 1 godzineg ustugi wynosi:

................................... PLN brutto, (SFOWIHE: ....ccceeeeeveereernenrecrreessesenesenessnsnees
............................................................................................. [PLN])
za czas realizacji umowy 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.”

5) posiadamy .................. letnie doswiadczenie w realizacji ustug zgodnych z przedmiotem zamoéwienia —
zakresem czynnosci

6) niniejsza oferta jest wazna przez ..... dni, to jestdodnia ................... roku,

7) skladam(y) niniejsza oferte /we wlasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie

zamowieniaj,

8) nie uczestnicze(ymy) w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej niniejszego zamdwienia.

4. Podpis(y):

Lp. Nazwa Nazwisko i imie osoby Podpis osoby Pieczed Miejscowosé
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) w imieniu
Wykonawcy (Partnera)







Zalgcznik nr 2 do IDW — Wzér oswiadczenia Wykonawcy (partnera) o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843.) o niepodleganiu wykluczeniu z
udzialu w niniejszym postgpowaniu.

1. ZAMAWIAJACY:
Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

2. WYKONAWCA (PARTNER):
(nazwa i adres wykonawcy(Partnera)

Oswiadczenie aktualne na dzien sktadania ofert, sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo
zamowien publicznych

OSWIADCZAM, ZE:

Informacje zawarte w oswiadczeniu begdg stanowi¢ wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu.

Przystgpujac do postgpowania:

"Wykonywanie specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w miejscu ich

zamieszkania na terenie miasta Gostynina od 01.01.2021 r. do 31.12.2021r.”

Dziatajac w imieniu WYKONawey: ........o.ooviiiiiiiiiiiiiii i eiiissniecissnsansersensanssnssnsens
(nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)
Oswiadczam, Ze na dzien skladania ofert :
a) nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 ustawy Prawo zamowicn publicznych,

b) nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 i 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

c) spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia i ogloszeniu o zamowieniu.

3. Podpis(y):
L.p. Nazwa Nazwisko 1 imig osoby Podpis osoby Pieczec Miejscowosé
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania ninigjszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) w imieniu

Wykonawcy (Partnera)




Zalgcznik nr 3 do IDW — Wzér wykazu osob, ktore beda wykonywaé niniejsze zamdwienie oraz dane na temat ich
kwalifikacji — spelniajace warunki pkt 9 ust. 1 tabela pkt. B.2

1. ZAMAWIAJACY:

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

9. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

L.p. Nazwa Wykonawcy(éw) Adres(y) Wykonawcy(6w)
Partner nr 1
Partner nr 2
Partner nr 3
OSWIADCZAM(Y), ZE:

Zamowienie niniejsze wykonywac beda nastepujace osoby:

L.p. Imie i nazwisko Wyksztalcenie, Doswiadczenie Uwagi
kwalifikacja, odbyte zawodowe
szkolenia przy wykonywaniu
przedmiotu umowy
! 2 3 4 5

Do niniejszej oferty dotagczono dokumenty potwierdzajace powyzsze kwalifikacje.

3. Oswiadczamy, ze dysponujemy odpowiednig kadry (minimum 6 oséb) do realizacji przedmiotu zaméwienia.

4. Podpis(y):

L.p. Nazwa Nazwisko 1 imie osoby Podpis osoby Pieczed Miejscowosc¢
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) W imieniu

Wykonawcy (Partnera)




Zalacznik nr 4 do IDW — Wzér wykazu wykonanych przez Wykonawce (partnera) ustug zgodnych z przedmiotem
zamOwienia i zawartego w nim zakresu czynnoéci zgodnie z pkt 4 — spelniajacych warunek pkt 9.1 tabela pkt.B. I

1. ZAMAWIAJACY:
Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

2. WYKONAWCA (PARTNER):
(nazwa i adres wykonawcy(Partnera))

OSWIADCZAM, ZE:

Stosownie do treSci pkt. 9.1. tabela pkt. B.l IDW wykonatem nastepujace zaméwienia bedacego przedmiotem
niniejszego przetargu:

L.p. | Nazwa zadania, rodzaj | Ilo$¢ oséb Czas realizacji - Nazwa Zamawiajacego (instytucji)
ustug, miejsce ustug objetych rozpoczecia/zakonczenia
ustuga
1.
2
3

Uwaga: wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ dokument potwierdzajacy nalezyte wykonywanie wskazanych
w tabeli powyzej zamowien. Takim dokumentem sa referencje.

3. Podpis(y):

L.p. Nazwa Nazwisko 1 imie osoby Podpis osoby Pieczed Miejscowosc
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) w imieniu

Wykonawcy (Partnera)




Zalgeznik nr 5 do IDW — Wzér oéwiadczenia o akceptacji przez Wykonawce wzoru uméw zawartego w Czesci 11
SIWZ

1. ZAMAWIAJACY:
Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin
2 WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zloZzona przez:

L.p. Nazwa Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(6w)
Partner nr 1
Partner nr 2
Partner nr 3
OSWIADCZAM(Y), ZE:

1) Akceptuje bez zastrzezen wzdér uméw przedstawionych w Czesci II SIWZ.
2) Umowy zobowiazuje si¢ zawrze¢ w miejscu 1 terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

3. Podpis(y):

Lip. Nazwa Nazwisko i imie osoby Podpis osoby Pieczec Miejscowosé
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) W imieniu

Wykonawcy (Partnera)




Zalacznik nr 6 do IDW — Wzdr wykazu prac przeznaczonych do podwykonania.

1. ZAMAWIAJACY:

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

9. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

L.p. Nazwa Wykonawcy(éw) Adres(y) Wykonawey(ow)
Partner nr 1
Partner nr 2
Partner nr 3
OSWIADCZAM(Y), ZE:
Nastepujace czesei niniejszego zamodwienia sg przeznaczone do podwykonania:
L. Zakres wykonywanych czynnos$ci
3. Podpis(y):
L.p. Nazwa Nazwisko i imig osoby Podpis osoby Pieczgé Miejscowosé
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) w imieniu

Wykonawcy (Partnera)




Zalgcznik nr 7 do IDW — Wzér o$wiadczenia, na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdéz.zm.) o nieujawnianiu informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

1. ZAMAWIAJACY:
Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

2: WYKONAWCA (PARTNER):
(nazwa i adres Wykonawcy (Partnera)

OSWIADCZAM, 7E:

Na podstawie art. 8 ust. 3 i 86 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1843 z p6zzm.) wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwiazku z niniejszym nie moga byé one

udostepniane, w szczegdlnosci innym uczestnikom postepowania:
Strony w ofercie
Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji (wyrazone cyfra)
od do

3. Podpis(y):

L.p. Nazwa Nazwisko 1 imi¢ osoby Podpis osoby Pieczel Miejscowosc
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionej do Wykonawcy 1 data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) W imieniu

Wykonawcy (Partnera)




Zalgcznik nr 8 do IDW — Wzér osdwiadczenia Wykonawcey (lacznie wszystkich Partnerdw) o spelnianiu przestanek
zawartych w art. 22 ust. 1 pkt [-2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 1.
poz. 1843 z p6z.zm.).

1. ZAMAWIAJACY:

Kierownik Miejskiego Osérodka Pomocy Spolecznej, ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

Lp. Nazwa Wykonawcy(éw) Adres(y) Wykonawcy(ow)
Partner nr 1
Partner nr 2
Partner nr 3
OSWIADCZAM(Y), ZE:

Stosownie do tresci 22 ust. 1 pkt 1 - 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. z2019 .
poz. 1843 z pdz.zm.).

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one okre$lone przez
zamawiajacego w ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do potwierdzenia
zainteresowania.

3. Podpis(y):

Lp, Nazwa Nazwisko i imig osoby Podpis osoby Pieczed Miejscowosé
Wykonawcy upowaznionej do upowaznionegj do Wykonawcy i data
(Partnera) podpisania niniejszej podpisania (Partnera)
oferty w imieniu niniejszej oferty
Wykonawcy (Partnera) W imieniu

Wykonawcy (Partnera)




CZESC II

WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WZOR UMOWY POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH



WZOR UMOWY

WZOR UMOWY
UMOWANR
zawarta w dniu ......... r. pomigdzy Gming Miasta Gostynina - Miejskim O$rodkiem Pomocy Spolecznej w

Gostyninie, zwanym dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowanym przez Kierownika Renate Zagorska dzialajacego na
podstawie pelnomocnictwa Burmistrza miasta Gostynina z dnia 19.01.2015 r. i kontrasygnowana przez Gléwnego
Ksiegowego Urszule Flejszer,

TR ——— » TEPTEZENtOWANYM PIZEZ] veuenvnnrnrererananan , zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

Zwanych dalej stronami.

strony ustalajg co nastepuje:

§1

Strony o$wiadczaja. Ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego nr sprawy .......

§2
Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art.17 ust. 1 pkt 11 i art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej
(Dz.U. z 2020r. poz. 1876) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrze$nia 2005 r.
w sprawie specjalistycznych ustug opiekuficzych (Dz.U. z 2005r. Nr 189, poz. 1598 ze zm.) zleca, a Wykonawca
przyjmuje do realizacji wykonywanie specjalistycznych ustug opiekusniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
w miejscu ich zamieszkania na terenie miasta Gostynina.

1. Specjalistyczne ustugi opiekunicze zwane dalej ustugami, obejmowac beda w szczegdlnosei:

1. uczenie i rozwijanie umiejgtnosci niezbgdnych do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza:

a) ksztaltowanie umiejgtnosci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnosci spolecznego
funkcjonowania, motywowania do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie treningéw umiejetnosci
samoobstugi i umiejgtnosci spolecznych oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych
czynnosciach zyciowych, w szczegdlnosci takich jak:

a. samoobstuga, zwlaszcza wykonywanie czynnosci gospodarczych i porzadkowych, w tym umiejetnosé
utrzymania i prowadzenia domu,
. dbalosc¢ o higiene i wyglad,
¢. utrzymywanie kontaktéw z domownikami, réwieénikami, w miejscu nauki i pracy oraz ze spolecznodcia
lokalna,
d. wspolne organizowanie i spedzanie czasu wolnego,
e. korzystanie z ushug réznych instytucji.
b) interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:
I. pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych — poradnictwo specjalistyczne, interwencje
kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,
2. ulatwienie dostepu do edukacji i kultury,
3. doradztwo, koordynacja dziatan innych stuzb na rzecz rodziny, ktérej czlonkiem jest osoba uzyskujaca
pomoc w formie specjalistycznych ustug,
4. ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,
5. wspolpraca z rodzing — ksztaltowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujacej, niepelnosprawne;.
c) pomoc w zatatwieniu spraw urzgdowych w tym:
a) w uzyskaniu §wiadczen socjalnych, emerytalno — rentowych,
b) w wypelnianiu dokumentéw urzedowych.

d) wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:

1) w poszukiwaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego zajecia, w
szczegoOlnosci uczestnictwo w zajgciach warsztatow terapii zajeciowej, zakladach aktywnosci zawodowej,
w srodowiskowych domach samopomocy, w centrach i klubach integracji spotecznej, klubach pracy,

2) w kompletowaniu dokumentéw potrzebnych do zatrudnienia,

3) w przygotowaniu do rozmowy z pracodawca, wspieranie i asystowanie w kontaktach z pracodawca,

4) w rozwiagzywaniu problemow psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku.

e) pomoc w gospodarowaniu pieniedzmi, w tym:

1) nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkow,

2) pomoc w uzyskaniu ulg w oplatach,

3) zwigkszanie umiejetnodcei gospodarowania wlasnym budzetem oraz usamodzielnianie finansowe.



2 Pielggnacja — jako wspieranie procesu leczenia, w tym:
a) pomoc w dostepie do $wiadczen zdrowotnych,
b) uzgadnianie i pilnowanie terminow wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,
¢) pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekéw w aptece,
d) pilnowanie przyjmowania lekéw oraz obserwowanie ewentualnych skutkéw ubocznych ich stosowania,
€) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkéw, pomoc w uzyciu $rodkéw pomocniczych i
materialdéw medycznych, przedmiotéw ortopedycznych, a takze utrzymaniu higieny,
f) pomoc w dotarciu do placéwek stuzby zdrowia,
g) pomoc w dotarciu do placéwek rehabilitacyjnych.

3. Rehabilitacja fizyczna 1 usprawnianie zaburzonych funkeji organizmu w zakresie nieobjetym przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze érodkéw publicznych (Dz. U. z
2020 r poz. 1398):

a) zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii,
b) wspolpraca ze specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego i edukacyjno-
terapeutycznego zmierzajacego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystajacej ze specjalistycznych ushig

4. Pomoc mieszkaniowa, w tym:

a) w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu opfat,
b) w organizowaniu drobnych remontéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
c) ksztaltowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sasiadami 1 gospodarzem domu.

5.  Zapewnienie dzieciom 1 milodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostgpu do zaje¢ rehabilitacyjnych i
rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie majg mozliwosci uzyskania dostgpu do
zaje¢ o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r o ochronie zdrowia psychicznego ( Dz. U. z 2020r.
poz. 685).

6.  Specjalistyczne ustugi opiekuncze sa $wiadczone przez osoby posiadajace kwalifikacje do wykonywania
zawodu: pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajgciowego, pielegniarki, asystenta
osoby niepelnosprawnej, opiekunki srodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty
lub innego zawodu dajacego wiedzg 1 umiejetnosei pozwalajace $wiadezy¢ okre§lone specjalistyczne ushugi.

7. Realizacja specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi musi nast¢powacé przez
osoby legitymujace si¢ co najmniej potrocznym stazem w jednej z nastepujacych instytucji tj:

a) szpitalu psychiatrycznym;

b) jednostce organizacyjnej pomocy spolecznej dla oséb z zaburzeniami psychicznymi: placowce terapii lub
placowce oswiatowej, do ktorej uczeszczaja dzieci z zaburzeniami rozwoju lub uposledzeniem umystowym;

¢) osrodku terapeutyczno - edukacyjno- wychowawczym;

d) zakladzie rehabilitacji;

e) innej jednostce niz wymienione wczesniej; swiadczacej specjalistyczne ushugi opiekuncze dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi;

8. Osoby $wiadczace ushugi, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1 lit. a musza posiadaé przeszkolenie i doswiadczenie
w zakresie:

a) umiejetnosei ksztaltowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan;
b) ksztaltowania nawykéw celowej aktywnosci;
¢) prowadzenia treningu zachowan spotecznych.

9. Kwalifikacje realizatorow uslug powinny by¢ odpowiednie do rodzaju zaburzen psychicznych klientéw, ich

potrzeb oraz zakresu i rodzaju ustug.

2. Ponadto wykonawca zobowigzuje sig do:
1. Swiadczenia ustig zgodnie z otrzymana decyzja administracyjng przyznajaca ustuge dla konkretnej osoby
(Swiadczeniobiorcy) 1 okreslajaca:

a) rodzaj ushugi zgodnie z zadwiadczeniem lekarskim

b) czas jej wykonywania

c) wysokos¢ odplatnosci ponoszonej przez $wiadczeniobiorcg 1 warunki splaty lub zwolnienie z oplaty.

d) zalecenia lekarskie lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii w przypadku przyznania
ushugi rehabilitacji fizycznej i usprawniania zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1398).

2. Swiadczenie ushug niezwlocznie po otrzymaniu decyzji administracyjne;.

3. Swiadczenia uslug w miejscu zamieszkania $wiadczeniobiorcy.

4, Zapewnienia w razie potrzeby konsultacji lekarza psychiatry i psychologa.

3. Sporzadzanie i prowadzenie przez Wykonwcg dokumentacji zwiazanej z realizacja przedmiotowego zamdwienia:



a) indywidualnych programéw terapeutycznych dla kazdego $wiadczeniobiorcy 1 przekazanie ich
Zamawiajacemu

b) miesigcznych kart czasu pracy osoby $wiadczacej ustugi potwierdzonych przez §wiadczeniobiorce

c) indywidualnej karty podopiecznego, ktdra zawiera¢ powinna m. in. informacje dotyczaca ocene
funkcjonowania spolecznego i realizacji dzialan terapeutycznych, okresowa oceng efektow $wiadczonych
ustug

d) miesigcznej oceny efektow dziatan terapeutycznych u kazdego $wiadczeniobiorcy

e) notatek z wizyt érodowiskowych w domu klienta prowadzone przez osoby $wiadczace ustugi

f)  harmonogramoéw pracy u poszczegdlnych klientéw

g) dziennych raportow z realizacji ustug

h) rozliczen finansowych

6. Sporzadzania okresowej (pdlrocznej i rocznej) oceny efektéw $wiadczonych ushug indywidualnie dla kazdego
klienta objetego ustugami (ewaluacja ustug) i przekazania ich Zamawiajacemu.
7. Sporzadzanie wraz z przedstawicielem MOPS kwartalnego sprawozdania z realizacji ustug,
8. Comiesigcznego sporzadzania i przekazywania do MOPS w Gostyninie wraz z rachunkiem za

zrealizowane godziny ushug:

a) imiennych wykazéw swiadczeniobiorcow z wyszczegdlnieniem m.in. iloéci godzin ustug przyznanych decyzjg
administracyjng MOPS, iloscig godzin zrealizowanych, kosztorysem wykonania zadania oraz okre$leniem
0s0b $wiadczacych ushugi poszezegdlnym klientom

b) miesigeznych ocen efektéw dzialan terapeutycznych u kazdego $wiadczeniobiorcy

¢) miesigcznych wykazéw wizyt Srodowiskowych

d) harmonograméw pracy u poszczegoélnych klientow

e) informacji o przyczynach niezrealizowania ushig zgodnie z decyzja administracyjna u poszczegdlnych
klientow

9. Zapewnienia osobom wykonujacym ustugi, wyposazenie w odpowiednie ubranie ochronne, dostosowane
do niesionej pomocy (rekawice, fartuchy itp.),
10. Zapewnienia klientom niezbednej pomocy w sytuacjach nagtych, w szczegdlnosci takich jak:

a) odniesienie powaznych obrazen,

b) ciezki stan zdrowia,

c) zatrucia pokarmowe lub choroba zakaZna,

d) zniszczenie domu w wyniku wandalizmu lub pozaru,
e) kradziez na szkode klienta,

f) wypadki nastepujace podczas §wiadczenia ushug,

11. Wspolpracy na biezaco z pracownikami Zamawiajacego. Przez wspolprace rozumie sig wymiane informacji
dotyczaca oséb korzystajacych ze wsparcia w formie ustug specjalistycznych i sa zwiazane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

12. Udostepnienia lub przekazania kserokopii dokumentow dotyczacych realizacji ustug, ktore sa w posiadaniu
Wykonawcy, na kazde zadanie Zamawiajgcego.

§3

Wszelkie zmiany dotyczace wymiaru godzin i zakresu ustug wymagaja bezzwlocznego przestania decyzji zmieniajace;j.
§4

1.  Cena jednej godziny ustugowej wynosi ..... ztotych brutto, stownie: ......... za jedng godzing wykonanej ushugi,

stosownie do formularza oferty stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy

2. Ogolna liczba godzin ustugowych zlecona do realizacji bedzie wynikaé z sumy godzin okre$lonych decyzjami, o
ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1

3. Godzina ustugi jest to godzina zegarowa liczona jako faktycznie przepracowana z klientem, bez czasu dojazdu lub
dojécia do miejsca zamieszkania klienta.

4.  Strony ustalajg, Zze warto$¢ zamdéwienia nie przekroczy netto/brutto .... zlotych w skali rocznej
stownie zlotych netto/brutto...........ccoeivrinnivrisvinnas

§5
1. Wykonawca zobowiazuje sig¢ do przekazywania rozliczenia $wiadczenia ushug o ktorych mowa w § 2 ust. 2
pkt.5 w terminie do 10 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni wraz z zalacznikami, o ktérych mowa w § 2

ust.2 pkt.8.

2 Wyjgtek stanowig miesigce: marzec, czerwiec, wrzesien 1 grudzien w ktérych rozliczenie wraz z
wymienionymi w pkt. 1 zalacznikami nalezy zlozy¢ odpowiednio do: 30 marca, 29 czerwca, 29 wrze$nia, 30
grudnia.

3 Zaptata naleZznosci Wykonawcy nastepowaé bedzie w okresach miesiecznych  przelewem na konto



Wykonawcy w terminie 14 dni po przediozeniu oraz akceptacji rozliczen, o ktorych mowa w ust.1 i faktury
(rachunku).

Zamawiajacy zaplaci tylko za ilos¢ faktycznie $wiadczonych ustug, nie wigcej jednak niz wynikajacych z
decyzji administracyjnej.

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomoca wykonuje zobowiazania umowne,
jak za wiasne.

§6

Wykonaweca jest odpowiedzialny za jako&¢ i terminowosé realizowanych ushug.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci §wiadczonych ustug oraz dokumentacji dotyczacej jej
realizacji; do kontroli upowaznieni sa: Kierownik MOPS i pracownicy socjalni Zamawiajacego.

Strony ustalaja, ze z ramienia Wykonawcy ustugi okreslone w niniejszej umowie beda $wiadczyé osoby, ktore nie
sa krewnymi ani powinowatymi $wiadczeniobiorcy.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnoéé za szkody wyrzadzone przez swoich pracownikéw w zwigzku z
wykonywaniem ushug
Wykonawca zobowigzany jest przy wykonywaniu umowy zachowa¢ nalezyta staranno$¢ wynikajaca z
zawodowego charakteru jego dziatalnoéci.

§7
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 stycznia 2021 r. do wyczerpania maksymalnego

limitu $rodkéw finansowych ,nie dluzej niz do dnia 31 grudnia 2021 r.

§8
Jezeli Wykonawca op6znia sig z realizacja zamowienia tak dalece, Ze terminy wynikajace z niniejszej umowy nie
bedg mogly by¢ realizowane, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy bez wyznaczania terminu
dodatkowego.
W razie nienalezytego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce, Zamawiajacy jest upowazniony do odstapienia
od umowy bez wyznaczania Wykonawcy terminu dodatkowego, w szczegdlnosci dotyczy to:
1. nieterminowego realizowania ustug przez Wykonawce,
2. $wiadczenia ushug nienalezytej jakoéci przez Wykonawce,
3. nieterminowego rozliczania $wiadczonych ustug przez Wykonawce,
4. $wiadczenia ustug w mniejszej liczbie godzin niz zostalo to zlecone w decyzji administracyjnej bez podania
uzasadnionej przyczyny,
5. uzasadnionych skarg klientow MOPS.

§9
Ustala si¢ wysoko$¢ kar umownych dla Wykonawcy:
a) Za odstapienie od umowy z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawca zaplaci kare w
wysokosci 20 % wartosci calego zamowienia.
Naliczone kary umowne zostang potracone z wynagrodzenia Wykonawcy, na co wyraza on zgode.
Jezeli wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego w wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania
zamowienia przekracza wysoko$¢ kar umownych, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach
ogolnych.

§10
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy. Odstapienie powinno nastapi¢ w formie
pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie.

§ 11

Integralng cze$¢ umowy stanowia zalgczniki:

1.
2
3.
4.

Pelnomocnictwo,

SIWZ,

Wyjasénienia Zamawiajacego udzielone w toku postepowania,
Formularz ofertowy



§12
Wszelkie spory, ktére moga zaistnie¢ na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla
Zamawiajacego.

§13
Zmiana lub rozwiazanie umowy mozZe nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Niedopuszczalna jest
zmiana sprzeczna z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843).

§ 14
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg ustawy: Kodeks Cywilny, Prawo zamowien

publicznych.
§15
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 1

Obowigzki Wykonawcy:

Obowiazki Wykonawcy zostaly okreslone w:

a/ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

b/ ofercie.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 2

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

1. Dostarczaniec Wykonawcy decyzji dotyczacych oséb objetych pomoca w formie specjalistycznych ushig
opiekuniczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi.

2. Kontrolowanie Wykonawcy w zakresie wykonywania prac objetych umowa.

3. Zaplata uméwionego wynagrodzenia.

Zamawiajacy Wykonaweca



Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartadnia .................oeeae 2020 r. pomiedzy:
(zwana dalej ,,Umow3g”)

zwany w dalszej czg¢$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowana przez:

oraz

Miejskim O$rodkiem Pomocy Spotecznej w Gostyninie

ul. Parkowa 22

09-500 Gostynin

zwany w dalszej czgsci umowy ,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”
reprezentowana przez:

mgr Renatg Zagorska — Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gostyninie,
dzialajacego na podstawie petnomocnictwa Burmistrza miasta Gostynina z dnia 19.01.2015r.

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czeSci
,,Rozporzadzeniem) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach

i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych te dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
6. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy
kategorie danych osobowych:
a) imi¢ i nazwisko oraz adres §wiadczeniobiorcy,
b) rodzaj ustug, zgodnie z wydanym skierowaniem przez lekarza lub na wniosek
pracownika socjalnego,
¢) zakres ustug-okreslony w zalaczniku do decyzji administracyjnej, dostosowany do

indywidualnych potrzeb danego §wiadczeniobiorcy,



d) okreslong procentowo i kwotowo odptatnosé swiadezeniobiorcy za ushuge.

7. Podmiot przetwarzajacy otrzyma kopie decyzji administracyjnej, ktora bedzie zawierala
informacje niezbgdne do $wiadczenia ustug

8. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedgq przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy na ,,Wykonywanie specjalistycznych
uslug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi w miejscu ich zamieszkania
na terenie miasta Gostynina od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.”

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
6. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejsze) umowy.

9. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w
trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

10. Podmiot  przetwarzajacy po  zakonczeniu $wiadczenia ustug  zwiazanych
z przetwarzaniem usuwa dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo
Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

11. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane
dotycza oraz wywiazywania si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

12 Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbgdnej zwloki zglasza je administratorowi w ciagu 48 godzin.
§4
Prawo kontroli
c) Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy

srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spelniajg postanowienia umowy.

d) Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego z minimum 14 dniowym wyprzedzeniem.

e) Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 14 dni.

f) Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.



§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
5. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

6. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowiazek taki naklada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora
danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

7. Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spelniac te same gwarancje 1
obowiazki jakie zostaly naloZzone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej] Umowie.

8. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych.
§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego
6. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z tre$cia umowy, a w szczego6lnosci za udostgpnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okre§lonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,

o ile sag wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegoélnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
6. Niniejsza umowa obowigzuje od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 .

7. Kazda ze stron moze wypowiedzieé niniejsza umowg¢ z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia.
§8
Rozwigzanie umowy
1. Administrator danych moze rozwiaza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy

Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;



c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych;

§9
Zasady zachowania poufnosci
g) Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatléw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspolpracujacych z nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne™).

h) Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznosé
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe
(d)  Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

(e) W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

() Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



